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Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást to-
hoto předpisu, nebo je nahrazena směrnicí novou, která pak ruší platnost směrnice předchozí. 

 

Školní řád vydává ředitel školy v intencích §30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základ-
ním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon). 

Školní řád je závazný předpis, který upravuje vnitřní život školy. Je platný a závazný pro všechny žáky, 
jejich zákonné zástupce, zaměstnance a účastníky školních akcí, konaných ve školní budově i mimo ni. 
Vedle tohoto školního řádu jsou žáci školy, jejich zákonní zástupci a zaměstnanci školy povinni dodr-
žovat všechny obecně platné předpisy. 
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ÚVOD 

K návštěvě školy se žák se svými rodiči rozhodl svobodně a vybral si tak školu, v níž chce dokončit 

základní vzdělání a získat vzdělání středoškolské zakončené maturitní zkouškou (§ 58 školského zá-

kona). Studium na Masarykově gymnáziu je postaveno na demokratických principech právního státu a 

pro jeho realizaci se řídí právními předpisy a vnitřními předpisy školy. Předpokladem pro úspěšnou 

činnost je úcta k člověku, k jeho duševní i fyzické práci, úcta k naší zemi. Pokud není žák takto připraven 

na školu a život, stane se v daném prostředí rušivým elementem a nenajde zde své uspokojení. Školní 

řád je koncipován podle současných platných předpisů. Podle zákona č. 561/2004 Sb. § 30 odst. 2 je 

nedílnou přílohou Školního řádu Hodnocení výsledků vzdělávání. Součástí Školního řádu je i Řád školní 

jídelny. Tímto se ruší Školní řád platný od školního roku 2016/2017. 
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PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLY 

1. Školní rok začíná zpravidla 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku. Člení se na 

období školního vyučování a období školních prázdnin. Období školního vyučování se člení na po-

loletí. Ve školách se vyučuje v pětidenním vyučovacím týdnu, vyučovací hodina trvá 45 minut. 

2. V období školního vyučování může ředitel školy ze závažných důvodů, zejména organizačních 

a technických, vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce. 

3. Žáci i učitelé se řídí rozvrhem hodin, rozvrhem dohledů. 

4. Žáci jsou povinni chodit do školy včas, dodržovat vyučovací dobu a rozsah přestávek. Vyučování 

začíná v 8.00 hod., školní budova je pro žáky otevřena od 7.30 do 8.00 hod. Po příchodu do školy 

se žák v šatně přezuje do vhodné domácí obuvi a odloží svrchní oděv do skříňky, která mu byla 

přidělena. Ve skříňce udržuje čistotu a pořádek, nevylepuje zde žádné materiály a ani jinak ji ne-

poškozuje. Jakékoliv zjištěné poškození hradí žák na vlastní náklady. Pravidla přezouvání jsou jasně 

vymezená měsícem školního roku – od listopadu do března včetně je přezouvání povinné, v ostat-

ních měsících je přezouvání doporučené, řídí se však aktuální hydrometeorologickou situací, která 

bude vrátným školy viditelně naznačena ve formě symbolu (přezutí nebo nepřezutí) nad vchodem 

do vnitřních prostor školy. 

5. V 8.00 hod. musí žáci zaujmout své místo ve třídě a být připraveni na vyučování. Žáci, kteří přijdou 

do školy později, se shromáždí v prostoru před vrátnicí. Do výuky budou vpuštěni v 8.10 hod. Do 

příchodu pedagogického dohledu nejpozději v 7:40 hod. se žáci pohybují pouze v prostoru šaten 

a přízemí v prostoru u vrátnice. Žáci, kteří mají nultou hodinu, se shromáždí před vrátnicí a spo-

lečně s vyučujícím odejdou do třídy v době od 7.00 do 7.05 hod. V dalších hodinách jsou žáci po 

zazvonění na svém místě podle platného zasedacího pořádku, popř. zvláštního zasedacího po-

řádku při výuce cizích jazyků, při cvičeních, laboratorních pracích a v počítačových učebnách. 

6. Službu dvou žáků zpravidla na jeden týden stanoví a její povinnosti specifikuje třídní učitel. Služba 

vždy zkontroluje učebnu, do níž žáci přicházejí, čistotu lavic, smaže tabuli atd.; dbá na dodržování 

kázně, pořádku, čistoty a hygieny ve třídě. Zjištěné závady ihned ohlásí vyučujícímu. Na začátku 

každé vyučovací hodiny oznámí nepřítomné žáky. Před odchodem z učebny zhasne světlo, zkon-

troluje pořádek a zajistí, aby případné nedostatky byly okamžitě odstraněny. Po skončení vyučo-

vání zhasne světlo. Žáci dají do pořádku své pracovní místo, po poslední vyučovací hodině v dané 

učebně zvednou židle, zavřou okna. 

7. Nepřijde-li vyučující na kteroukoliv hodinu do deseti minut po zazvonění do třídy, je služba po-

vinna kontaktovat chybějícího vyučujícího v kabinetě a v dalším kroku případně absenci vyučují-

cího neodkladně oznámit na ředitelství školy. 

8. Veškerá úřední potvrzení se vyřizují prostřednictvím třídních učitelů. Do prostoru sekretariátu 

a přilehlých místností vstupují žáci jen za účelem výuky, popř. vyřízení neodkladných individuál-

ních žádostí typu suplování, kopírování, apod. 

9. Do odborných učeben (včetně tělocvičny) vstupují žáci pouze na pokyn a v doprovodu vyučujícího. 

Žáci jsou povinni dodržovat řád odborné učebny, resp. laboratoře, s nímž jsou seznámeni vždy na 

začátku každého nového školního roku. 

10. Po dobu vyučování (včetně přestávek) nesmějí žáci opouštět budovu. Výjimku může povolit třídní 

učitel nebo vedení školy, pokud je žák uvolněn pro návštěvu lékaře. Každý nedovolený odchod 

z výuky je neomluvenou absencí. 

11. Žáci, kteří mají volnou hodinu, mohou odejít ze školy během přestávky a vrátit se na začátku ná-

sledující přestávky. Žáci, kteří o volné hodině zůstávají ve škole, se zdržují ve společenské místnosti 
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v suterénu školy (u bufetu) a po 4. vyučovací hodině také v učebně P22 (u jídelny), popř. na jed-

notlivých patrech v zónách určených pro odpočinek či přípravu na výuku. Chovají se tiše a slušně, 

aby nerušili výuku probíhající v okolních třídách. V žádném případě nevyužívají žáci přestávek k ná-

vštěvě jídelny. 

12. O přestávkách jsou okna v učebnách zavřena, větrat lze otevřenými dveřmi, jinak větrání zajišťuje 

na počátku a během hodiny vyučující. Rovněž manipulovat se žaluziemi mohou žáci pouze v jeho 

přítomnosti. Je zakázáno se naklánět se z oken a vyhazovat z nich jakékoliv předměty. 

13. Je zakázáno sedat na okenní parapety a na radiátory ústředního vytápění, houpat se na židlích, 

pobíhat svévolně po učebnách a dalších prostorách školy. O přestávce musí být všechna okna 

v učebně zavřená, případně otevřená pouze na ventilaci. 

14. Žáci bez zbytečného odkladu po ukončení vyučování opustí budovu školy. Mimo svůj rozvrh může 

být žák v budově školy přítomen za dohledu pedagoga. 

15. Všichni žáci budou seznámeni pedagogy s evakuačním plánem a požárně poplachovými směrni-

cemi, které jsou vyvěšeny v každém patře, a v naléhavých případech je nutné se jimi řídit. 

16. Při akutním zhoršení zdravotního stavu žáka/žačky je potřeba ze strany nemocného žáka/žačky či 

jeho/jejího okolí neprodleně informovat aktuálně vyučujícího pedagoga, následně jsou prostřed-

nictvím třídní služby informováni zástupci ředitele školy, kteří komunikují se složkami IZS či rodiči 

a třídním učitelem. Vyučující vždy zůstává na místě s nemocným – ve třídě, na chodbě, toaletě či 

jiných dalších společných prostorech – a dohromady se zástupci ředitele školy zajišťují první po-

moc či jiné náležitosti dané situací. Při řešení zdravotního stavu vychází škola z Metodického po-

kynu MŠMT č. j. 37 014/2005, čl. 8 (První pomoc a ošetření). 

17. Veškeré práce vzniklé při výuce a dalších akcích školy, které slouží ke klasifikaci žáka, zůstávají ve 

vlastnictví školy.  

18. Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona nebo z důvodu nařízení 

mimořádného opatření podle zvláštního zákona, anebo z důvodu nařízení karantény podle zákona 

o ochraně veřejného zdraví není možná osobní přítomnost většiny žáků z nejméně jedné třídy, 

poskytuje škola dotčeným žákům vzdělávání distančním způsobem. Žáci jsou povinni se vzdělávat 

distančním způsobem. Vzdělávání distančním způsobem škola uskutečňuje podle příslušného 

rámcového vzdělávacího programu a školního vzdělávacího programu v míře odpovídající okol-

nostem. Způsob poskytování distančního vzdělávání přizpůsobí škola podmínkám a možnostem 

žáka. 

Výňatek ze školského zákona č. 561/2004 Sb. 

§ 21 Práva žáků, studentů a zákonných zástupců dětí a nezletilých žáků 

1. Žáci a studenti mají právo 

a) na vzdělávání a školské služby podle tohoto zákona, 

b) na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 

c) volit a být voleni do školské rady, jsou-li zletilí, 

d) zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků a studentů, volit a být do nich voleni, praco-

vat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že ředitel školy je povinen 

se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat, 

e) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, při-

čemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje, 
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f) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitos-

tech týkajících se vzdělávání podle tohoto zákona. 

2. Práva uvedená v odstavci 1 s výjimkou písmen a) a d) mají také zákonní zástupci dětí a nezletilých 

žáků. 

3. Na informace podle odstavce 1 písm. b) mají v případě zletilých žáků a studentů právo také jejich 

rodiče, popřípadě osoby, které vůči zletilým žákům a studentům plní vyživovací povinnost. 

§ 22 Povinnosti žáků a zákonných zástupců dětí a nezletilých žáků 

1. Žáci jsou povinni 

a) řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat, 

b) dodržovat školní a vnitřní řád, předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví 

a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, 

c) plnit pokyny pedagogických pracovníků škol a školských zařízení vydané v souladu s právními 

předpisy a školním nebo vnitřním řádem. 

2. Zletilí žáci jsou dále povinni 

a) informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 

b) dokládat důvody své nepřítomnosti ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými škol-

ním řádem, 

c) oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou 

podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka a studenta, a změny v těchto údajích. 

3. Zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni 

a) zajistit, aby dítě a žák docházel(o) řádně do školy nebo školského zařízení,  

b) na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit projednání závažných 

otázek týkajících se vzdělávání dítěte nebo žáka,  

c) informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte 

nebo žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,  

d) dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a žáka ve vyučování v souladu s podmínkami stanove-

nými školním řádem,  

e) oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou 

podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích. 
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PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ MEZI ŽÁKY, ZÁKONNÝMI ZÁSTUPCI ŽÁKŮ 
A ZAMĚSTNANCI ŠKOLY 

1. Žáci, jejich zákonní zástupci a zaměstnanci školy se k sobě navzájem chovají s odpovídající úctou, 

respektují práva, osobnost, důstojnost, čest a pověst ostatních osob a dodržují zásady slušného 

a kultivovaného chování. 

2. Zákonní zástupci a zaměstnanci školy spolu osobně komunikují zejména na pravidelných třídních 

schůzkách nebo po předchozí e-mailové nebo telefonické dohodě se školou v jiných konzultačních 

termínech. 

3. Mimořádné schůzky zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky probíhají v předem dohod-

nutém termínu výhradně v době mimo přímou pedagogickou činnost vyučujícího. 

4. Při řešení problémů si pedagogický pracovník může přizvat k jednání dalšího kolegu nebo člena 

vedení školy.  O vážnějších jednáních pořizuje pedagogický pracovník zápis, který všichni účastníci 

jednání podepíšou. Tento zápis zakládá třídní učitel. 

5. V případě, že žák nerespektuje pokyny zaměstnanců školy a svým chováním ohrožuje zdraví a bez-

pečnost osob nebo ohrožuje cizí majetek, je škola oprávněna vyzvat zákonného zástupce žáka, 

aby bezodkladně převzal své dítě – žáka a učinil taková opatření, která by zabránila tomuto nežá-

doucímu chování. Pokud by zákonný zástupce žáka výzvě nevyhověl, může se škola obrátit s žá-

dostí o pomoc na Policii ČR. 

6. Zákonní zástupci žáků se mohou obracet na vedení školy s připomínkami a náměty, případně mo-

hou podávat stížnosti. Vedení školy je povinno se v souladu s platnými právními předpisy stíž-

nostmi zabývat a zákonné zástupce o jejich řešení informovat. 

7. Za účelem spolupráce a dobrých vztahů mezi školou a veřejností je zapotřebí, aby zákonní zástupci 

žáků pravidelně sledovali informace o průběhu a výsledcích vzdělávání a hodnocení vzdělávání 

a chování svého dítěte v elektronickém systému Bakaláři, aby v rámci ochrany zdraví ostatních 

neposílali nemocného žáka do školy. 
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ZÁKLADNÍ POŽADAVKY NA CHOVÁNÍ A JEDNÁNÍ ŽÁKŮ 

1. Žáci jsou povinni si osvojovat zásady soužití a mravní normy společnosti a řídit se jimi tak, aby 

dělali čest sobě a dbali na dobré jméno školy. Jsou povinni být ukáznění, plnit pokyny vyučujících, 

chovat se zdvořile ke všem pracovníkům školy i k osobám, které jsou ve škole na návštěvě, 

zejména slušně pozdravit. Žáci dodržují ve škole i mimo školu, a to i ve volných dnech a o prázdni-

nách, pravidla společenského chování. 

2. Žáci jsou povinni osvojovat si vědomosti a dovednosti, získávat návyky potřebné k dosažení po-

skytovaného vzdělání. Jsou povinni být řádně připraveni na každou vyučovací hodinu. Nemohl-li 

žák ze závažných důvodů vypracovat zadaný úkol, nemá-li potřebné věci, omluví se na začátku 

hodiny vyučujícímu. 

3. Žákům není dovoleno opustit během vyučovací hodiny bez souhlasu vyučujícího učebnu. 

4. Při vyučování zachovávají žáci klid a kázeň, při vstupu vyučujícího nebo jiné dospělé osoby do 

učebny a při jejich odchodu žáci pozdraví. Sledují pozorně vyučování, aktivně spolupracují s učiteli 

podle jejich pokynů. Během vyučování není dovoleno vyrušovat, při ústním a písemném zkoušení 

napovídat a opisovat. 

5. Žáci jsou povinni nosit na vyučování všechny potřebné věci podle pokynů vyučujících. 

6. Nepochopí-li žák probírané učivo nebo zamešká-li vyučování pro nemoc, požádá vyučujícího 

o konzultaci. 

7. Žáci jsou povinni hospodárně zacházet s učebnicemi a učebními pomůckami. Ztracenou učebnici 

žák nahradí stejným výtiskem, příp. ji nechá na vlastní náklad okopírovat a svázat nebo ji v plné 

hodnotě zaplatí. Šetří školní zařízení, chrání je před poškozením, udržuje své místo, třídu, šatní 

skříňku i ostatní školní prostory v čistotě a pořádku. Bez prodlení ohlásí příslušnému vyučujícímu 

nebo třídnímu učiteli jakékoliv případy poškození majetku. Způsobí-li žák škodu, je povinen ji uhra-

dit. 

8. Žáci chodí do školy čistě, vkusně a bez výstředností oblečeni a upraveni. 

9. Žáci jsou povinni chránit své zdraví i zdraví svých spolužáků. Zakázány jsou všechny činnosti, které 

ohrožují jejich zdraví. Je přísně zakázáno (podle pokynu Ministerstva školství, mládeže a tělový-

chovy k prevenci sociálně patologických jevů u dětí, žáků a studentů ve školách a školských zaří-

zeních, Věstník MŠMT ČR, sešit 11, č. j.: 20 006/2007-51) nosit, držet, distribuovat a zneužívat 

návykové látky (např. drogy, alkohol, cigarety, včetně elektronických) v areálu školy a při činnos-

tech organizovaných školou. Porušení tohoto ustanovení může mít za následek kázeňské postihy 

(snížení klasifikace z chování až vyloučení ze studia). 

10. Žákům je zakázáno přinášet do školy a na akce pořádané školou věci a předměty vyšší hodnoty, 

které bezprostředně nepotřebují pro výuku. Cennosti mohou žáci odložit do zamykací skříňky 

umístěné před tělocvičnou školy. 

11. Do školy nebo na akce pořádané školou se nesmějí nosit životu a zdraví nebezpečné předměty. 

12. Při výuce je zakázáno používání mobilních telefonů a jiných elektronických zařízení (např. chytrých 

hodinek), v průběhu vyučovací hodiny jsou mobilní přístroje vypnuty a uloženy ve školních bato-

zích, výjimku tvoří pouze přímý pokyn vyučujícího k využití mobilů a jiných elektronických zařízení 

ve výuce, popř. objektivní zdravotní důvody. 

13. Na exkurzích, výletech a při akcích, které škola pořádá, jsou žáci povinni respektovat všechny po-

kyny vyučujících. Musí dodržovat všechna ustanovení o bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni. 
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14. Bezvýhradně je zakázáno dopouštět se všech sociálně patologických projevů, projevů intolerance 

vůči ostatním a poškozování cizích práv (např. zneužívání návykových látek, šikanování, ponižo-

vání, omezování osobní svobody a důstojnosti, brutalita, rasismus, fašismus a jiné projevy směřu-

jící k potlačování práv a svobod člověka, xenofobie, vandalismus a kriminalita). Závažné případy 

rizikového a problémového chování škola postoupí orgánům činným v trestním řízení nebo dopo-

ručí poškozenému, aby se na tyto orgány obrátil. V případě opakovaného jednání žáka vyrozumí 

škola orgán sociálně-právní ochrany dětí. 

15. Žáci pravidelně a průběžně informují své rodiče, resp. zákonné zástupce o svých studijních výsled-

cích, o oznámeních školy a akcích organizovaných a pořádaných gymnáziem. 

16. Žáci oznámí do tří dnů třídnímu učiteli každou změnu týkající se adresy bydliště rodičů, zaměstnání 

rodičů, telefonu, zdravotní pojišťovny apod. 

17. Třídní učitel provádí poučení žáků o školním řádu i dalších dokumentech školy vždy na začátku 

školního roku, žáci jsou povinni se s nimi seznámit a dodržovat je. Rovněž rodiče žáků mají mož-

nost se seznámit se školním řádem na webových stránkách školy. 

18. Žáci mají k dispozici občerstvení ve školním bufetu a školní jídelně. Jsou povinni se řídit řádem 

školní jídelny, dbát všech pokynů pedagogického dohledu a personálu, dodržovat všechna hygie-

nická a společenská pravidla stolování. 

19. Žáci nesmějí bez svolení zaměstnance školy do budovy nikoho vpouštět. 

20. Škola vykonává nad žáky dohled. Dohled začíná 20 minut před začátkem vyučování a končí odcho-

dem žáků ze školy po skončení vyučování. Za chování žáků na WC, ve sprchách a šatnách přísluše-

jících k tělocvičně odpovídá škola jen do té míry, do jaké je schopna ovlivnit je pokyny. Odpověd-

nost za nerespektování vydaných pokynů nesou žáci a jejich zákonní zástupci. 

21. Každý ze zaměstnanců školy má povinnost zajistit oddělení žáka, který vykazuje známky akutního 

onemocnění, od ostatních žáků, zajistit nad ním dohled a neprodleně oznámit tuto skutečnost 

vedení školy. 

22. Při výuce v tělocvičně, v odborných učebnách a na školním hřišti zachovávají žáci bezpečnostní 

předpisy daných předmětů, řídí se vnitřním řádem odborných učeben. Vyučující daného předmětu 

jsou povinni s nimi seznámit žáky při první vyučovací hodině školního roku a dodatečně poučit 

žáky, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel záznam do třídní knihy. 

23. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během vyučování, o přestávce, jsou žáci povinni ihned 

hlásit pedagogickému pracovníkovi, případně jinému zaměstnanci školy. Žáci nesmějí manipulo-

vat s elektrickými přístroji a se školním zařízením, pokud není přítomen vyučující a nedá k těmto 

úkonům pokyn. 

24. Žák nesmí do školy docházet, pokud se u něj projeví příznaky nakažlivého onemocnění. 

25. Určitých školních aktivit (např. lyžařský výcvikový kurz, škola v přírodě, plavání) se mohou účastnit 

pouze žáci zdravotně způsobilí, jejichž rodiče dodají škole příslušné písemné lékařské potvrzení. 

Pro pořádání těchto aktivit platí zvláštní směrnice ředitele školy zahrnující i oblast bezpečnosti 

a ochrany zdraví žáků. 

26. Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou samostatnou přílohou školního řádu. 

27. Žákům je zakázáno pořizovat během vyučování jakékoliv záznamy zvukové, obrazové či audiovi-

zuální bez souhlasu vyučujícího. 
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REŽIM AKCÍ KONANÝCH MIMO AREÁL ŠKOLY 

1. Akce školy konané mimo areál školy podléhají zvláštnímu režimu. 

2. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce škola oznámí nejméně dva dny předem zákonným 

zástupcům žáků a zletilým žákům. 

3. Pokud to charakter akce vyžaduje, informuje škola v dostatečném předstihu zákonné zástupce 

a zletilé žáky také o všech důležitých skutečnostech potřebných ke zdárnému a bezpečnému usku-

tečnění akce. 

4. Pokud to charakter akce vyžaduje, předají zákonní zástupci žáků a zletilí žáci škole všechny doku-

menty a doklady potřebné k účasti žáka na akci a vybaví žáka nezbytnými potřebami. Bez splnění 

těchto podmínek se žák nebude moci akce zúčastnit. 

5. Jedná-li se o akci, kterou si účastníci musí zcela nebo částečně hradit, zaplatí zákonní zástupci 

a zletilí žáci požadované částky v určeném termínu. Škola si vymiňuje právo požadovat nevratnou 

zálohu, která je v případě neúčasti přihlášeného žáka vratná po odečtení storno poplatků a dalších 

vzniklých ztrát. 

6. Pokud žák na vícedenní akci konané mimo areál školy závažným způsobem poruší pravidla chování 

stanovená pro tuto akci nebo pravidla chování žáka obecně, případně svým chováním ohrožuje 

zdraví a bezpečnost osob, může škola požadovat jeho neprodlené převzetí zákonným zástupcem, 

a to na náklady zákonného zástupce. 

7. V případě vyloučení z akce ztrácí účastník právo na vrácení peněz a na úhradu nákladů spojených 

s účastí na akci. 

8. Každou plánovanou akci mimo budovu školy předem projedná organizující pedagog s vedením 

školy, a to zejména s ohledem na zajištění bezpečnosti. Akce se považuje za schválenou uvedením 

v měsíčním plánu práce školy, kde zároveň s časovým rozpisem stanoví ředitel školy odpovědné 

pedagogické pracovníky. 

9. Při akcích konaných mimo areál školy, kdy místem pro shromáždění žáků není místo, kde škola 

uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje odpovědný pedagogický pracovník bezpečnost a ochranu zdraví 

žáků na předem určeném místě nejméně 15 minut před stanovenou dobou shromáždění. Po skon-

čení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v pře-

dem určeném čase. 

10. Před akcí (kromě hromadných celoškolních akcí typu kino, divadlo) doprovázející pedagogický pra-

covník žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti a dopravní kázni, následně všemi žáky podepsaný 

formulář tzv. bezpečnosti odevzdá zástupkyni ředitele školy. 

11. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské kurzy, školy v přírodě apod. platí zvláštní pravidla, se kterými 

jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu 

tohoto zařízení a dbají rovněž pokynů pracovníků tohoto zařízení. 

12. Pro pořádání mimoškolních akcí platí zvláštní směrnice ředitele školy zahrnující i oblast bezpeč-

nosti a ochrany zdraví žáků (pro školy v přírodě, pro lyžařské výcvikové kurzy, pro zahraniční vý-

jezdy, pro školní výlety). Za dodržování platných předpisů odpovídá vedoucí akce, který je pověřen 

ředitelem školy. 
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DOCHÁZKA A PRAVIDLA PRO OMLOUVÁNÍ NEPŘÍTOMNOSTI 

Evidenci o nepřítomnosti žáků a důvodech nepřítomnosti vede prokazatelným způsobem třídní učitel 

nebo zastupující třídní učitel. 

Základní ustanovení 

Zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti ve vyučo-

vání nejpozději do tří kalendářních dnů od počátku jeho nepřítomnosti – § 67 odst. 1 zákona 

č. 561/2004 Sb. Tuto povinnost lze splnit elektronicky, tedy zprávou třídnímu učiteli prostřednictvím 

systému Komens, popř. e-mailem, v odůvodněných případech i osobně nebo telefonicky. 

Po ukončení absence je povinen zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka omluvit svoji ab-

senci ve škole ihned v den nástupu do školy, a to opět cestou zprávy v systému Komens, nejpozději 

však do 3 kalendářních dnů. Pokud tak neučiní, jsou hodiny označené jako neomluvené. 

Podmínky pro uvolňování žáka z vyučování 

Na základě § 67 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb. jsou podmínky pro uvolňování žáka z vyučování a pod-

mínky pro dokládání důvodů nepřítomnosti na vyučování stanoveny takto: 

a) Nemůže-li se žák účastnit vyučování z předem známých důvodů, je třeba předem požádat písemně 

o souhlas třídního učitele. Na jednotlivou hodinu uvolňuje žáka v případě nepřítomnosti třídního 

učitele vyučující daného předmětu. Na dobu do pěti dnů třídní učitel, na delší dobu ředitel školy. 

Žádosti řediteli školy se podávají na předepsaném formuláři minimálně týden před opuštěním 

školy a obsahují vyjádření třídního učitele. Žádosti o uvolnění nebude vyhověno, pokud je zřejmé, 

že žák za pololetí překročí podíl 25 % absence v některém z předmětů, nesplní podmínky klasifi-

kace do doby uzavření klasifikace nebo pokud bylo žákovi v daném pololetí uděleno kázeňské 

opatření-důtka ředitele školy nebo podmíněné vyloučení ze studia. 

b)  V případě delší souvislé absence ze zdravotních důvodů než 5 pracovních dní má třídní učitel 

právo požadovat po zákonném zástupci nezletilého žáka či po zletilém žákovi posouzení lékaře, 

zda onemocnění může být důvodem absence. V odůvodněných případech, např. při zvlášť vysoké 

absenci, může škola vyžadovat lékařské potvrzení i při absenci kratší než 5 dní. 

c) V případě opakovaných krátkodobých absencí ze zdravotních důvodů (3 a více za pololetí) má 

třídní učitel právo požadovat po zákonném zástupci nezletilého žáka a po zletilém žákovi posou-

zení lékaře, zda onemocnění může být důvodem absence. 

d) Absenci z jiných než zdravotních důvodů v rozsahu nejdéle jednoho dne, bez žádosti dle písmena 

a), mohou zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci omluvit pouze 3x za pololetí. 

e) Dlouhodobou nepřítomnost, často opakovanou krátkodobou nepřítomnost nebo neomluvenou 

nepřítomnost žáků ve vyučování řeší třídní učitel za účasti člena školského poradenského praco-

viště (ŠPP) a dotyčného zletilého žáka nebo nezletilého žáka a jeho zákonného zástupce. 

f) Každý pozdní příchod do vyučování musí být doložen příslušným potvrzením nebo omluvenkou 

(např. návštěva lékaře, pozdní příjezd vlaku nebo autobusu). 

g) Tolerance zaspání - nebudou omluvena více než dvě zaspání za pololetí. 

h) Nedoložený pozdní příchod do vyučovací hodiny v délce nad 15 minut, je považován za neomlu-

venou absenci v celé vyučovací hodině. Nedoložené pozdní příchody do 15 minut jsou důvodem 

pro uložení výchovného opatření. 
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i) Absence žáků, která vznikne v 1. pololetí školního roku po dni uzavření docházky, se započítává 

do absence za 2. pololetí příslušného školního roku. 

j) Neomluvená neúčast po dobu delší než 5 dnů bude řešena dle § 68 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb. 

Jestliže se žák neúčastní vyučování po dobu nejméně pěti dnů a jeho neúčast při vyučování není 

omluvena, vyzve ředitel školy písemně zletilého žáka nebo zákonného zástupce nezletilého žáka, 

aby neprodleně doložil důvody nepřítomnosti. Zároveň jej upozorní, že jinak bude posuzován, jako 

by studia zanechal. Jestliže do deseti dnů od doručení výzvy žák do školy nenastoupí nebo nedoloží 

důvod své nepřítomnosti, posuzuje se, jako by studia zanechal posledním dnem této lhůty; tímto 

dnem přestává být žákem školy. 

k) Jako absence se nepočítá účast na soutěžích, na kterých žák reprezentuje školu. Vedení školy 

a třídní učitel budou informováni o účastnících akcí. 

l) Musí-li žák z vážných důvodů odejít ze školy (náhlá nevolnost, lékařské ošetření), požádá o povo-

lení odejít ze školy svého třídního učitele a informuje o tom rovněž vyučujícího následující hodiny. 

V naléhavých případech vyrozumí třídní učitel rodiče, popř. zajistí doprovod žáka k lékaři. Není-li 

třídní učitel ve škole přítomen, projedná žák celou záležitost v sekretariátu školy. 

Neomluvená absence 

a) Absence, u které nebude doložen důvod nepřítomnosti dle psaných pravidel výše, bude považo-

vána za neomluvenou. 

b) Nedoložený pozdní příchod do vyučovací hodiny v délce nad 15 minut, je považován za neomlu-

venou absenci v celé vyučovací hodině. 

c) Každé zaspání nad povolenou toleranci, nebude-li omluveno, bude automaticky považováno za 

neomluvenou absenci. 

d) Opuštění školy bez uvolnění bude hodnoceno jako porušení školního řádu a zameškané hodiny 

nebudou omluveny. 

e) Neomluvená absence je důvodem pro uložení výchovného opatření. 

f) V případě opakovaných neomluvených nepřítomností nezletilého žáka může ředitel školy oznámit 

orgánu sociálně-právní ochrany dětí pokračující záškoláctví. Tato ohlašovací povinnost vychází 

z platné právní úpravy. Během období, kdy škola vyhodnocuje neomluvenou nepřítomnost, může 

ředitel školy v zájmu zjištění pravé příčiny záškoláctví žáka a jejího odstranění, požádat o spolu-

práci odborníky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenství, popř. orgány sociálněprávní 

ochrany dětí. 

Řád školy je závazný pro žáky Masarykova gymnázia v Plzni od školního roku 2024/2025. V případě 

potřeby bude průběžně doplňován a upravován vždy se začátkem pololetí školního roku. 

V Plzni dne 3. října 2024 

 ................................................................. 

 Mgr. Radim Skočný 

 ředitel Masarykova gymnázia 
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CO BY MĚL KAŽDÝ ŽÁK VĚDĚT 

Příloha ke školnímu řádu 

1. Žák je chráněn před všemi formami diskriminace, které vyplývají z jeho postavení, vyjádřených 

názorů či přesvědčení. Má právo (vhodným a slušným způsobem) svobodně vyjadřovat své názory 

ve všech záležitostech, které se ho dotýkají. Žák, který má konstruktivní připomínky vedoucí ke 

zlepšení provozu školy či výuky, má právo (ve vhodnou dobu a na vhodném místě) sdělit svoje 

názory vyučujícím, např. na třídnických hodinách, popř. na vedení školy na předem domluveném 

osobním jednání. 

2. Žáci i jejich zákonní zástupci mají právo na informace o výchovně vzdělávací práci na škole, ta jim 

zajišťuje kolektivní i individuální poradenskou službu v oblasti dalšího vzdělávání, pokračování ve 

studiu a volby povolání, a to prostřednictvím třídního učitele, zejména pak výchovné poradkyně. 

Žák/žákyně (či zákonný zástupce) má rovněž možnost požádat o kontakt s pedagogicko-psycholo-

gickou poradnou, která pomáhá řešit výukové a výchovné problémy žáků. 

3. Škola zajistí (skrze přístup do systému Bakaláři pro žáky i rodiče, pomocí pravidelných třídních 

schůzek a písemných vyrozumění u ostatních) individuální informace o průběhu vzdělávání a vý-

chovy žáka pro jeho zákonné zástupce. Po předchozí dohodě mají zákonní zástupci možnost pro-

jednat otázky výchovy a studijní problematiku svých dětí s příslušným vyučujícím během školního 

roku. 

4. Škola zajišťuje pro své žáky, i v době mimo vyučování, příznivé podmínky pro přípravu na výuku, 

samotné studium a studentskou odbornou činnost a vytváří další předpoklady pro rozvoj mimo-

řádného nadání a talentu žáků. 

5. Škola uznává právo žáka na aktivní odpočinek a volný čas, na účast ve hře a oddechové činnosti 

odpovídající jeho věku. V tomto smyslu podporuje a sama vytváří možnosti zapojení žáků do kul-

turní, umělecké, odborné, sportovní a další zájmové činnosti. Škola podle svých možností po-

skytne organizaci dětí a mládeže prostory k účelnému využití pro jejich činnost (tělocvičnu, posi-

lovnu, školní knihovnu, počítačové učebny). Podmínkou je vždy řádný dohled a vedení zletilou, 

plně zodpovědnou a poučenou osobou. 

6. Škola soustavně vytváří a kontroluje podmínky pro bezpečnost a řádnou ochranu zdraví žáků a dal-

ších školských pracovníků při činnostech, které přímo souvisí s organizovanou výchovou a vzdělá-

váním pořádaných gymnáziem. Při eventuálním úrazu zajišťuje první pomoc zraněnému a jeho 

další odborné ošetření i následnou informaci zákonných zástupců. 

7. Žák může být na základě příslušného lékařského vyjádření uvolněn ředitelem školy z účasti na 

vyučovacím předmětu nebo od tělesných úkonů spojených s výukou některého vyučovacího před-

mětu. Při uvolňování od vyučování tělesné výchovy se vyžaduje posudek lékaře a postupuje se dle 

zvláštních předpisů. Úplné osvobození z vyučování některého předmětu však neznamená, že žák 

není ve vyučovací hodině přítomen (je zaměstnán pomocnými pracemi apod.). Je-li daný předmět 

zařazen na první nebo poslední vyučovací hodiny, může ředitel školy na základě žádosti studenta 

či zákonného zástupce nezletilého žáka uvolnit studenta na dobu vyučování tohoto předmětu z vý-

uky zcela. Dlouhodobě nemocným nebo zdravotně postiženým žákům může být umožněno vyko-

nání zkoušek v termínech, které stanoví ředitel školy. 

8. Žákům školy může být ze státních rozpočtových prostředků poskytnuto stipendium s přihlédnutím 

k jejich doloženým sociálním poměrům, prospěchu a studijním výsledkům. 
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9. Žákům gymnázia, kteří plní povinnou školní docházku, škola bezplatně zapůjčuje učebnice 

a učební texty uvedené v seznamu učebnic vydaném MŠMT ČR na dobu jednoho školního roku 

v rozsahu upraveném nařízením vlády ČR. 

10. Žák (v případě nezletilosti zákonný zástupce) může v závažných případech požádat o přestup na 

jinou školu. O přestupu do jiné střední školy rozhoduje ředitel školy, do které se žák hlásí. Ředitel 

školy může rovněž stanovit rozdílovou zkoušku a určit její rozsah, termín a kritéria jejího hodno-

cení. Žák přestává být žákem školy, z níž přestoupil, dnem předcházejícím dni přijetí na jinou školu. 

11. Žák (resp. zákonný zástupce nezletilého žáka) může požádat o přerušení studia, a to až na dobu 

dvou let. Po uplynutí doby přerušení studia pokračuje žák v tom ročníku, ve kterém bylo studium 

přerušeno, pokud to stávající podmínky na škole umožňují (např. naplněnost tříd podle vyhlášky, 

studijní obor apod.). Žák však může nastoupit i před uplynutím doby přerušení studia, nebrání-li 

tomu závažné důvody. Žák nemůže studium přerušit, pokud ve střední škole plní povinnou školní 

docházku. Bylo-li žákovi studium přerušeno, přestává být žákem školy po dobu přerušení studia. 

12. Žák, který splnil povinnou školní docházku, může zanechat vzdělávání na základě písemného sdě-

lení doručeného řediteli školy. Součástí sdělení nezletilého žáka je souhlas jeho zákonného zá-

stupce. Žák přestává být žákem střední školy dnem následujícím po dni doručení tohoto sdělení 

řediteli školy, popřípadě dnem uvedeným ve sdělení o zanechání vzdělávání, pokud jde o den poz-

dější. 

13. Jestliže se žák, který splnil povinnou školní docházku, neúčastní po dobu nejméně 5 vyučovacích 

dnů vyučování a jeho neúčast není omluvena, vyzve ředitel školy písemně zletilého žáka nebo 

zákonného zástupce nezletilého žáka, aby neprodleně doložil důvody žákovy nepřítomnosti, záro-

veň upozorní, že jinak bude žák posuzován, jako by vzdělávání zanechal. Žák, který do 10 dnů od 

doručení výzvy do školy nenastoupí nebo nedoloží důvod nepřítomnosti, se posuzuje, jako by 

vzdělávání zanechal posledním dnem této lhůty, tímto dnem přestává být žákem školy. 

14. Každý žák, rodič (zákonný zástupce) či pedagogický pracovník školy má právo předkládat k projed-

nání prostřednictvím Rady školy Masarykova gymnázia, třídního učitele či pedagogické rady své 

návrhy na úpravy a změny tohoto školního řádu. Přijaté názory nesmí být v rozporu se zákonnými 

předpisy, normami a vyhláškami vyšší právní síly. 


